
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

重要事項説明書 
施設の目的及び運営の方針 

令和 7年 1月 20日 現在 



１ 運営主体（事業者の概要） 

○事業者の名称    社会福祉法人 山栄会 

○事業者の所在地   長野県佐久市常田字東池下 77番地 1 

○事業者の連絡先   0267-67-7654 

○代表者氏名     理事長 山崎俊比古 

 

 

２ 事業の目的、理念等 

○事業の目的     教育・保育を必要とする子どもを預かり、適正な特定教育･保育を提供する。 

            働く女性をサポートし、女性の社会進出を促す。 

○保育理念      子ども一人一人を大切にし、保護者から信頼され、地域からも愛されるこども園 

○教育・保育方針   ①質の高い特定教育・保育を提供することによって、子どもの健やかな成長を実

現する。    

            ②一人一人を平等に扱い、子どもの意思及び人格を尊重する。 

            ③地域及び家庭との結びつきを重視する。 

 

 

３ こども園の種別および概要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

種 別 保育所型認定こども園 

名 称 サン・パティオこども園 

所在地 秋田市大町 1丁目 2番 7号 

連絡先 TEL 018-827-3864  FAX 018-874-7424 

施設長氏名 園長／佐藤英明 

開設年月日 
平成 28年 4月 1日 

（認定年月日 平成 30年 4月 1日） 

利用定員(年齢別) 

(1号)(2号)(3号) 

1号認定(3･4･5歳児)／7人  2号認定(3･4･5歳児)／44人 

3号認定(0歳児)／14人、(1･2歳児)／32人  合計 97人 

特別保育事業 一時預かり保育、預かり保育(1号)、延長保育(2・3号) 

 



４ 開園日・開園時間及び休園日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 施設・設備の概要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開園日・開園時間 月～土曜日 7：00～19：00 

休園日 日曜日・祝日・年末年始(12月 29日～1月 3日) 

 

建物 
サン･パティオ大町 

Ａ棟（竹半ビル）の1階部分 614.9㎡  Ｆ棟の 1階部分 170.2㎡ 

施設の内容 

設 備 部屋数 面 積 

保育室 4 部屋 216.0㎡ 

乳児室 1 部屋 44.3㎡ 

ほふく室 1 部屋 54.4㎡ 

ホール 1 部屋 57.1㎡ 

調理･配膳室 3 部屋 67.8㎡ 

子育て相談室 1 部屋 11.4㎡ 

設備の特徴 保育室･ホールは床暖房 遊戯室は、上部吹き抜け 

その他 中庭・屋外遊戯場は千秋公園等（代替え地対応） 

 

１号認定 

教育時間 9：00～14：00（月～金曜日） 

預かり保育 

月～金曜日 
7：00～ 9：00 

14：00～19：00 

土曜日 

長期休業期間 
7：00～19：00 

 

2、3号認定 

保育時間 

（月～土曜日） 

保育標準時間 

保育短時間 

7：00～18：00 

8：00～16：00 

延長保育 

（月～土曜日） 

保育標準時間 18：00～19：00 

保育短時間 
7：00～ 8：00 

16：00～19：00 

※1号認定の長期休業期間は秋田市立小・中学校と同じです。 



６ 職員体制 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 保育計画 

 年齢別に、年間･月間･週間計画を作成します。 

 0･1･2歳児については、個別計画を作成します。 

 

 

８ 配慮が必要な児童の保育 

 集団保育可能な児童のみ、関係機関と連携しながら必要に応じて個別計画を作成し実施します。 

 

 

９ 給 食 等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 正規職員 パート職員 備考 

園 長 1 名   

副園長 1 名   

保育教諭 13 名 8 名  

事務員 1 名 2 名  

小児科医  1 名 嘱託 

歯科医師  1 名 嘱託 

薬剤師  1 名 嘱託 

※ 産後休暇・育児休暇中の職員を含む 

給食(昼食) 

○保護者の方へは、事前に1ヵ月分の献立をお知らせします。 

○健康な身体づくりと食育や地産地消の観点から、できる限り地元秋田県産の

食材を取り入れます。 

○調理方法等を工夫し、食材の持つ本来の味が引き立つよう努めて参ります。 

おやつ ○手作りのおやつを提供するよう心がけています。 

アレルギー対応 

○食材の中でアレルギーなど食べられないものがありましたら事前にご連絡く

ださい。ご相談の上、除去するなどの対応をとります。 

(例)卵・乳・小麦・大豆・そば・ピーナッツ・かに・えびなど。 

衛生管理等 

○厚生労働省通知『大量調理施設衛生管理マニュアル』の基準に沿って衛生管理 

を行います。 

○調理員及び調乳する保育士は、毎月検便を行っています。 

 



１０ こども園と保護者との連絡 

  ○当日の「欠席」「遅刻」「お迎えの遅れ」などは、登降園システム「おがーる」によりスマホで送信か、 

   お電話(018-827-3864)をお願いします。 

○月に一回、園だよりを発行します。月の行事や共通連絡事項などをお知らせします。急を要する 

連絡は「おがーる」システムまたは秋田ケーブルテレビ緊急メールシステムを使います。 

○ご家庭でケガをした場合は、発生状況をお知らせください。またケガの状況も確認させていただき

ます。 

 

 

 

１１ 保護者との交流会 

  保育参観（クラス懇談会）に合わせ、園からの説明や保護者の皆様からご意見をいただく場を設けます。 

 

 

１２ 健康診断 

 ①内科健診・歯科健診 

    ○年間計画に従って、内科・歯科、それぞれ年２回、嘱託小児科医・歯科医が検診します。 

    ○ご家族の健康や発達の不安に随時お答えします。 

 

②身体測定 

    ○毎月 1回、身長･体重測定を行います。 

 

③その他、乳幼児の日頃の様子でご心配なことがありましたら、園にご相談ください。 

 

 

１３ 利用に関する留意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者の決定 
1号認定…直接こども園に入園願書を提出（申込み順に面談により決定） 

2・3号認定…市に入所申請書を提出（市が行う使用調整による） 

退園理由 

○1号･2号･3号認定子どもに該当しなくなった場合（卒園を含む） 

○保護者から退園の申し出があった場合 

○利用継続が不可能であると市が認めた場合 

○その他、利用継続の重大な支障又は困難が生じた場合 

 



１４ 保護者負担（料 金） 

 ①毎月の保育料 

  園児が居住する市町村が定めた額を市町村が定めた方法でお支払いいただきます。 

  

 ②給食費（主食・副食・おやつ全てを含む） 

  １食 320円 （内訳…主食費 80円・副食費 240円） 

 

【1号認定】 

  「給食費 320円×給食を召し上がった日数」を月毎に集金します。 

  【2・3号認定】 

  ・ 0･1･2歳児クラス … 給食費は保育料に含まれます。 

  ・ 3･4･5歳児クラス … 給食費は保育料に含まれません。 

「給食費 320円×給食を召し上がった日数」を月毎に集金します。 

 

 

 ③延長保育料【2、3号認定子ども】 

 保育区分 延長時間 月利用(上限) 日利用 

延長保育 

保育標準時間 18:00～19:00 3,000円 300円 

保育短時間 

7:00～8:00 無料 

16:00～18:00 3,000円 200円 

18:00～19:00 3,000円 400円 

 

 

④預かり保育料【1号認定子ども】 

 

 

預かり保育 

利用時間・金額 

月～金曜日／7：00～9：00 無料 

月～金曜日／14：00～19：00 
日額  400円（おやつ代込） 

上限 7,000円（おやつ代込） 

土曜日・長期休業期間 

利用時間・金額 
7：00～19：00 

日額  700円（おやつ代込） 

上限 7,000円（おやつ代込） 

給食  320円／1日 ※給食代は上限なし 

 



⑤一時預かり保育料 

※ご兄弟・姉妹でご利用の際は、利用料金を半額サービス致します。 

 

 

⑥その他 

 教育・保育の質の向上を図るために要する費用（サン・パティオこども園の独自の取り組み） 

※ 給食代、延長保育料、預かり保育料、各種行事等に係る経費は、その都度集金袋を配布 

しますので、集金袋を配布した日からできるだけ速やかにお支払いください。 

 

 

 

 

 

 

 

利用対象 
保護者の就労形態、疾病･入院、その他の事由により、一時的に保育が 

必要となる子どもを対象とする保育 

対象児 保育所等に入所していない 0歳～就学前までの子ども 

保育時間 8：00～17：00 

休業日 日曜日、祝祭日、年末年始 

利用料金 

（給食費含む） 

0歳児クラス 

1・2歳児クラス 

3・4・5歳児クラス 

１日 2,800円・半日 1,400円 

１日 2,000円・半日 1,000円 

１日 1,100円・半日 600円 

※ 4時間 30分以内の利用 ⇒ 半日料金 

4時間 30分以上の利用 ⇒ １日料金 

 

項  目 目   的 金  額 

英語・体操教室 
外部講師（ネイティブの英会話講師、専門の体操

講師など）を委託する場合があるため 
園が負担 

水泳教室 

(3・4・5歳児) 
外部施設を利用し、専門の講師に委託するため。 月 1回 1,300円 

月刊絵本 

(3・4・5歳児) 

絵本を通して先生や友達と一緒に絵本の楽しさ

を共有するため。 
月／400～450円程度 

 



１５ ご利用に際し留意していただきたいこと 

１６ 緊急時の対応方法 

 (１)教育・保育中に容体の変化等があった場合は、あらかじめ保護者が指定した連絡先へ連絡をし、嘱託

医又は主治医へ連絡をとるなど必要な措置を講じます。 

(２)保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、園が責任を持って、しかるべ

く対処を行いますので、あらかじめご了承をお願いします。 

 

救急隊 
秋田消防署 ☎018-823-4100 

〒010-0951 秋田市山王 1丁目 1番 1号 

警察署 

秋田中央警察署 ☎018-835-1111 

〒010-0875 秋田市千秋明徳町 1番 9号 

秋田中央警察署大町交番 ☎018-864-4334 

〒010-0921 秋田市大町 3丁目 1-7 

避難訓練 火災及び地震などを想定した避難訓練を毎月実施します。 

防災設備 消火器・誘導灯・自動火災報知設備 

避難場所 第１避難場所：パティオ南側園庭 

⇒第２避難場所：千秋公園 

 

 

 

１７ 虐待防止のための措置 

(１)当園は、当園を利用する子どもの人権擁護・虐待防止のために必要な体制を整備し、職員による虐待

等の行為の禁止、虐待防止や人権に関する啓発のための職員研修の実施など、児童虐待防止に必要な

措置を講じます。 

(２)職員または保護者による子どもへの虐待を発見した場合には、「児童虐待の防止等に関する法律」の

定めに従い、子ども家庭センター・子ども女性障害者相談センター等の適切な機関に通報します。 

体調確認 登園前に必ず検温と健康状態の確認を行ってください。 

発熱のある場合 

①登園前に38℃以上の発熱がある場合は、登園を控えてください。 

②登園前に37.5℃以上ある場合は、全身状態をよく見て登園を判断してください。 

③登園後、37.5℃以上ある場合は、園生活が負担となることが考えられますので 

お迎えをお願いすることがあります。機嫌･食欲等を考慮し、ご連絡します。 

④38℃以上の発熱がある場合は、お迎えをお願いします。 

感染症について 

麻疹(はしか)･百日咳･水ぼうそう･耳下腺炎(おたふくかぜ)等の感染症にかかった 

場合には、医療機関の定める登園停止期間を経過してから登園してください。 

また、感染症の流行具合によっては、クラス閉鎖する場合もあります。 

薬について 
医師の処方を受けた薬に限り、医師の指示に基づき行います。 

「お薬依頼書」に内容を記入し、必ず職員に直接お渡しください。 

 



１８ 教育・保育内容に関する相談・要望・苦情窓口 

 

                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和 7年 1月 20日現在 

 

責任者 園長／佐藤英明 

受付方法 面接･文書･電話などの方法で、随時受け付けします。 

対応方法 

①相談･要望･苦情については、経過と結果を書面に記録します。 

②改善を約束したものなどは、申出人に必要な報告をします。 

③個人情報に関するものを除き、申し出のあった苦情の件数・内容・処理結果に 

ついては、事業報告等に掲載し公表します。 

※詳細は社会福祉法人山栄会「苦情解決に関する規定」により対応します。 

 

施設内配置図 

４歳児 ３歳児 ２歳児 

中庭 



 

 

〒010-0921 秋田市大町 1 丁目 2 番 7 号 

TEL：018-827-3864 

FAX：018-874-7424 

Mail：Info＠patio-hoikuen.jp 

H P：http://patio-hoikuen.jp/ 

  


